209 MiKg 17
e A«m[&o/@,

ADATKEZELESI SZABALYZAT

Elfogadva az 5/2019 (03.07.) szamu alapit6i hatirozattal

Az Adatkezelé munk4ltaté azonosité adatai::

EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO ZRT.
Székhely: 1125 Budapest, Fogaskerekil utca 4.
Cégj egyzékszém:. 01-10-046346

Képviseli: Fodor Jozsef vezérigazgatd

(a tovabbiakban: ,,Munkaltat6®)

Az Adatkezeld képviseléjének neve, elérhetdsége
postacime: 1125 Budapest, Fogaskerek( utca 4.
e-mail cime: eszzrt@eszzrt.hu

telefonszdma: 36-1/616-2355

2018.10.25.




‘.&_
3
-

Aol 2 Egészséglgyi Szolgdltatd Zrt.

1125 Budapest, Fegaskereki u. 4-6.

' e-mail: eszzrt@eszzrt.hu
v

telefon: 06-1-819-2355, fax: 06-1-919-2357

1 A szabalyzat célja

A szabalyzat c€lja, hogy &sszefoglalja Egészségligyi Szolgéltaté Zrt. (a tovabbiakban: Térsasag) altal a -
Térsasag mikddése és szolgaltatdsanak nytjtasa soran gylijtétt, rendelkezésre bocsétott vagy egyéb médon
tudomadsdra jutott személyes, tizleti és kizérdekii adatok kezelésével kapcsolatos teenddket.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsaség tulajdondban 1év6 vagy kizarolag altala lizemeltetett Hsszes
informatikai rendszerében, eszkézén és azok ktrmyezetén (a tovabbiakban egyiitt: informatikai rendszer)
végzett valamennyi adatkezelési tevékenységre. Az utasitds targyi hatdlya kiterjed tovdbbd a nem
informatikai rendszerekben végzett (manudlis, papiralapi) adatkezelési tevékenységekre is.

Jelen szabalyzat személyi hatlya kiterjed a Tarsasag minden munkavallaldjara és tisztségviselGjére és
szerz6d6tt partnereire, alvallalkozdira.

A szabalyzat elvardsait a felsoroltakkal kotott szerzédésekben kell érvényre juttatni.

2 Dokumentalasi kotelezettség
A Tarsasagnak képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére vonatkozoé alapelvek betartasanak
igazolasara.
2.1 Az érintettek tijékoztatasanak dokumentalasa

A Tarsasag megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok
kezelésére vonatkozo6 valamennyi sziikséges informaciot és minden egyes tajékoztatast atadja.

2.2 A hozzijarulasok dokumentalasa és tarolasa

Amennyiben az érintett hozzdjaruldsan alapulé adatkezelést folytat, a Tarsasdgnak képesnek kell lennie
annak igazolasdra, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzdjarult. Ennek érdekében az
érintetteknek a Tdarsasag egyes adatkezelési tevékenységeihez hozzajarulé valamennyi — irdsban, online
feliileten, elektronikus iizenet, illetve egyéb uton tett — nyilatkozatdt a Téarsasdg dokumentalhato és
visszakereshetd formaban rdgziti, nyilvantartja és tarolja.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulasa, Uigy a hozzdjarulds visszavondsa esetén a
Tarsasag a hozzajarulas alapjan kezelt adatokat a GDPR 17. cikke figyelembe vételével torli.

2.3 Beépitett alapértelmezett adatvédelem elvének érvényesiilése

A beépitett és alapértelmezett adatvédelem elveinek egy személyes adatkezelést és/vagy -feldolgozast
eredményezd mddositasanak el6készitése soran torténd érvényesitése az adatvédelmi felelds feladata,

Az adatbiztonsdgi intézkedések mindennapi milkédésben torténd betartdsa a Térsasdg minden
alkalmazottja, valamint a Tarsasag informatikai rendszereihez hozzaféré személy kotelessége.

2.4 Az adatfeldolgozoéi szerzodések megkotésének szabalyai

Adatfeldolgozd igénybe vétele esetén az adatfeldolgozoval kitendd szerzodésnek tartalmaznia kell a GDPR
28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt tartalmi elemeket.
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Az adatfeldolgozoval kotendd szerzddésben a kelld részletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra
utaldssal) meg kell hatdrozni az adatfeldolgozé, vagy az adatfeldolgozé altal igénybe veendd tovabbi
adatfeldolgozd (aladatfeldolgozd) éltal betartandd adatbiztonsdgi szabélyokat, amelyek nem lehetnek
kevésbé szigorfiak, mint a Térsasag 4ltal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések, és az adatfeldolgozdonak
az adatbiztonsagi intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos feladatait; '

Riogziteni kell az adatfeldolgozonak az érintettdl szarmazé kérelmek, panaszok megvalaszolasaban vald
kdzremiikodését.

Rogziteni kell az adatfeldolgozé kotelezettségeit adatvédelmi rendellenesség vagy incidens észlelése
esetén, igy kiiléndsen, hogy adatvédelmi incidens tudomaésra jutdsa esetén a Térsasdg adatvédelmi
feleléését haladéktalanul kételes értesiteni az adatvédelmi incidensrl.

Koteles egyiittmiikddni a Tarsasdg adatvédelmi feleldsével és més kdzrem(ikddo szervezeti egységgel az
adatvédelmi incidens okanak feltardsban és kovetkezményeinek felszimolasaban, az adatvédelmi incidens
bejelentésének teljesitésében.

Rogziteni kell az adatfeldolgozd kotelezettségét az adatvédelmi hatasvizsgdlat elvégzésében, illetve a
hatasvizsgalatban azonositott kockézatok alakuldsanak figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jaro
kockazatok véltozasanak jelzésében, illetve az adatvédelmi hatdsvizsgalatok utdellendrzésben.

A Tarsasag az adatfeldolgozdi szerzddés megkotését kovetden az adatfeldolgozé adatait (név és cim,
kapcsolattarté neve és elérhet6sége) rogziti az Adatkezelések Nyilvantartasaban.

3 Az adatvédelmi felelGs

A Tarsasag adatvédelmi felelosnek feladatait a dr. Kovécs Katalin latja el.
Az adatvédelmi felelds feladatai:

e kezdeményezi adatkezeléssel kapcsolatos szabdlyzatok aktualizalasat;

e kapcsolatot tart az adatvédelmi hatosaggal;

e irdnyitja az érintettektdl beérkezd kérelmek, panaszok megvalaszolasat;

o tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeléssel kapcsolatos kérdésekben;

e megvizsgalja a kozérdekil adatmegismerési igényeket és dont a teljesitésiikrdl;
o elvégzi a torvényben eloirt kozérdekli adat kdzzétételt

4 Uj adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

Uj adatkezelés bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével (meglévd
nyilvéantartasi rendszer adatainak 0j célt felhasznalasaval, (j célu adatkezelés bevezetésével, nyilvantartasi
rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasaval, harmadik személynek tovabbitasaval, stb.) jar, az
adatvédelmi feleldst az j adatkezelés bevezetésére vonatkozd igény megfogalmazasatdl kezdve be kell
vonni az adatkezelési gyakorlat kialakitdsaba. Amennyiben 1 személyes adatkor kezelését kezdi meg a
tarsasdg fel kell venni azt a 7.1 fejezet szerinti személyes adatok nyilvantatasaba.Az 0j adatkezelés
kialakitasaval kapcsolatosan meg kell hatdrozni az adatkezelés (természetes személyek adatainak
kezelésével jard termék bevezetése) céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az
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adatkezelés egyéb feltételeit, meg kell hatdrozni az érdekmérlegelési teszt és a hatdsvizsgalat elkészitésének
sziikségességét amennyiben ez indokolt. (GDPR\ 4. cikk 7. és 16. pont, Infotv25.§)

Amennyiben 1j tizleti adatkor kezelését kezdi meg a tarsasdg fel kell venni azt a 7.2 fejezet szerinti tizleti
adatok nyilvantatasaba. -

5 Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs sziikség (az adatkezelési cél megvaldsult), vagy
jogszabalyi valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi feliigyeleti hatésag vagy birdsag dontése értelmében az
adatok kezelését meg kell sziintetni.

Ebben az esetben vizsgalni sziikséges az adatkezelés megsziintetésének mértékét az adatkezelés egészének
vagy egyes adatfajtdk nyilvantartdsdnak megsziintetésére, nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes
adatfajtak, illetve adatok térlésére vonatkozodan.

Az adatkezelés megsziintetését kovetben az adatok megtarthatésdgara vonatkozd eléviilési id6 leteltét
kvetben az adatokat az informatikai rendszerekb6] t6rélni, a papir alapti nyilvantartasban kezelt adatokat
pedig selejtezni kell.

6 Az érintettd] szarmazo6 kérelmek, panaszok megvalaszolasara
vonatkozo szabalyok személyes adatok esetében

Az érintettdl a kovetkezd a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérelmek, panaszok érkezhetnek.
Az érintett:

a) Bejelentheti a Tarsasag éltal nyilvantartott adatok megvaltozasat.
b) Téajckoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl milyen személyes adato(ka)t milyen célbdl,
milyen jogalapon, milyen forrasbél szerezve meddig kezeli a Tarsasdg. (GDPR 16. cikk)

A tajékoztatdsnak az Info tv 17. § (1).szakasza alapjan a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

o az adatkezeld kiléte €s elérhetfségei;

o azadatvédelmi felelds elérhetéségei;

o aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

o akezelt személyes adatok forrdsa;

e jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, az adatkezelé vagy harmadik fél jogos
érdekel;

e aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi;

o adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat és szoban forgo
szervezetek megnevezése;

o a személyes adatok tdrolasanak idotartamardl; az érintett jogairdl, hogy
kérelmezheti a rda vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
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helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozdsat, €s tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen; ’

e a hozzajarulason vagy a kifejezett hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a
hozzéjarulds barmely idGpontban torténd visszavonasdhoz val6 jog, amely nem
érinti a visszavonds el6tt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerlségét;

e a feliigyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyljtdsanak jogarol;

e arrdl, hogy a személyes adat szolgiltatdsa jogszabédlyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
érintett kiteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradas

e - az érintett személyes adatainak kezelésével dsszefliggésben felmeriilt adatvédelmi
incidensek bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére
tett intézkedéseket.

c) Gyakorolhatja a Info tv. 14. § -ban felsorolt jogokat
7 Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

7.1 Személyes adatok nyilvantartasa

A Tarsaséag Info tv. 25/E§ szerinti nyilvantartast vezet valamenennyi adatkezelési tevékenységrol.
(Adatkezelési Nyilvantartés). -

Az Adatkezelési Nyilvantartids kiilon tartalmazza az adatkezelések adatait és a Tarsasag altal ellatott:
adatfeldolgozoi tevékenységek adatait.

Az Adatkezelési Nyilvantartds adattartalma adatkezelési tevékenységenként a kivetkezo:

e Az adatkezelés fobb adatai: az adatkezel6 neve, az adatkezeld elérhetésége (cime), az adatkezeld
adatvédelmi felelésjének neve és elérhetdsége, az adatkezelés elnevezése, az adatkezelés kezdete,
az adatkezelés célja(i), kozos adatkezelés esetén e tény, €s a tovabbi adatkezeld(k) adatai: név és
cim, kapcsolattarté neve és elérhetdsége, az adatbiztonsagi intézkedések leirdsa (technikai és
szervezeési intézkedések).

e Az adatfeldolgozék adatai, az adatfeldolgozo(k) neve €s cime, az adatfeldolgozoénak az
adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének leirasa.

e Az érintettek korének megjeltlése az adatfajtak, az adatkezelés jogalapja, az adat forrasa, az a tény,
hogy adathordozhat6sagban érintett-e, az a tény, hogy kiilénleges adat-e, az adat megbrzési
idejének jogalapja, az adat megdrzésének idétartama.

o az adatvédelmi incidensek kezelése.

7.2 Uzleti adatok nyilvantartasa
A tarsasag éltal kezelt iizleti adatok nyilvantartasara szolgil az Uzleti adatok nyilvéantartasa.
Tartalma: .

o Adatkezelési tevékenység
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o Adatkezelési tevékenység riévid leirasa, kezelt adatok kére
Adatkezelés célja

Adatok forrasa

Adatkezelés jogalapja

Tovabbitds harmadik félnek

Erintettek kategéridja

o Erintett informatikai rendszer

o Adatfeldolgozé.

e © o o

7.3 Elutasitott kozérdeki adatigénylések nyilvantartasa
A tarsasaghoz beérkez6 kizérdeki adatigénylések nyilvanytartdsara szolgal.
Tartalma:

o Az elutasitott kérelmekrél beérkezéséenk idépntja
e A kérelem szbvege
e Az elutasitasok indokai.

8 Az adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens csak akkor kovetkezik be, ha az adatbiztonsagi intézkedések — akar vétlen, akar
szandékos — megsértésének kovetkeztében bekovetkezik a személyes vagy kozérdekd, lizleti adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatdsa, jogosulatlan kozlése vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés.

A Tarsasagnal bekdvetkezett lizleti vagy személyes adatokat érintd adatvédelmi incidensekrél az
adatvédelmi felel6st soron kiviil tajékoztatni sziikséges, valamint haladéktalanul be kell jelenteni az AEEK
altal biztositott hibajegykezeld rendszerbe. Az incidensekkel kapcsolatos technikai intézkedések megtétele
az AEEK feladata,

A személyes adatokat érintd adatvédelmi incidenst az adatvédelmi felelds —amennyiben az érintettek
jogainak érvényesiilésére kockdzattal jir - . — a tudomdsszerzést kovetd 72 oran beliil bejelenti az
adatvédelmi feltigyeleti hatosag felé Info tv 25/J. §. alapjan

Amennyiben a bejelentés megtétele 72 dran beliil nem lehetséges, az adatvédelmi felelds dsszegylijti a
késedelem alapjaul szolgdlé indokokat, bizonyitékokat az adatvédelmi incidensek kivizsgilasaval
kapcsolatosan.

A bejelentést az adatvédelmi felelds adatvédelmi felligyeleti hatosdg — alabbi linken keresztiil elérhetd —

online feliiletén teszi meg: https://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html .

A Téarsasdg az ¢érintettet az adatvédelmi felelés altal hozott dontés alapjan irdsban/e-mail
utjan/telefonon/SMS 1tjan koézvetleniil tdjékoztatja az adatvédelmi incidensrdl az érintett altal korabban
megadott elérhetdségeken. A tijékoztatdsnak tartalmaznia kell az adatvédelmi incidens jellegét.

Amennyiben az incidens {izleti adatokat érint, az adatvédelmi felelos tajékoztatja arrdl a vezérigazgatot,
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9 Kozérdekidi adatok, kozfeladat teljesitése soran megszerzett
adatok kezelése

A Térsasag a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szl 1995, évi LXVIL
térvény 3.8.b) bekezdése, az az Allami Egészségiigyi Ellaté Kozpontrol sz6l6 27/2015. (11 25.) Korm.
rendelet, az 56/2017. (XIL. 13.) EMMI utasitas, valamint az Térsasag és az AEEK kézott 2017. 12. 17-én
létrej6tt Uin. "In house" szerzddés rendelkezéseinek értelmében jogosulti és koteles olyan adatokat gytijteni,
illetve kezelni, melyet kézérdekli adatok (“az dllami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint
Jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kizfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak elldtdsdval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, bdrmilyen médon vagy formdaban régzitett informdcid vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjardl, onallo vagy gyiljteményes jellegétdl, igy killondsen a hatdskirre, illetékességre,
szervezell felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikédést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkétoit
szerzGdésekre vonatkozo adat”), illetdleg olyan adatok, amelyeket az iizleti titok védelmérél szol6 2018.
évi LIV. torvény tizleti titokként nevesit (“a gazdasdgi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy
elemeinek dsszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasdgi tevékenységet végzd személyek szamdra
nem konnyen hozzdférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény, tdjékoztatds, egyéb adat és az
azokbol késziilt dsszedlilitds, amelynek a titokban taridsa érdekében a titok jogosultia az adott helyzetben
dltalaban elvarhato magatartast tanisitia”). y

Az Térsasag ezen adatok kezelése sordn koteles az adatok kezelése soran fokozott technkai, informaitikai
védelmet biztositani az adatkezelés folyamataira, kiiliingsen, de nem kizarolagosan:

o az iizleti adatokat is feldolgozé adatfeldolgozé rendszerekhez valdé jogosulatlan hozzaférés
megakadalyozasa (hozzaférés kontroll);

e annak biztositdsa, hogy az adatfeldolgoz6 rendszerekhez hozziféréssel rendelkez6 személyeknek
kizarolag a jogosultsagi szintjiikknek megfelelé adatokhoz legyen hozzaférésiik, és hogy a iizleti
adatokat az osszegylijtésiik €s felhasznaldsuk soran illetve rdgzitésiiket kdvetden jogosulatlan
személyek ne olvashassak, masolhassdk, moédosithassdk vagy térdlhessék (az adatokhoz vald
hozzaférés kontrollja); :

e annak biztositisa, hogy az alvallalkozok altal feldolgozott iizleti adatot csak a megrendelé fél
utasitasainak megfelelden lehessen feldolgozni (alvallalkozdi kontroll);

e annak biztositasa, hogy az tlizleti adat védett a nem szandékos megsemmisiiléssel vagy
adatvesztéssel szemben (rendelkezésre allasi kontroll);

e annak biztositdsa, hogy az {lizleti adat védett a véletlen, vagy jogellenes megvaltoztatassal,
jogosulatlan nyilvdnossagra hozatallal szemben;

e az adatkezelés biztonsdganak garantdlasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelése, értékelése

A Térsasag tdjékoztatja a munkavallaléit, alvallalkozoit, hogy az iizleti titok jogosulatlan kezelése,
illetéktelen harmadik személynek torténd tovabbitasa, masoldsa polgari jogi, munkajogi és biintetGjogi
szankciokkal jarhat.
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A Térsasag kizdrja mindennemi kartéritési felelosségét abban az esetben, ha a kezelésében 1évé barmely
lizleti titok vagy adat a nyilvanossigra keriil:

10 A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzétételi kotelezettség

A tarsasdg a kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozd, az Infotv 37. § szerinti kitelezettségének az Infotv
33. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazissal élve szakmai irdnyitasat, miikddésiikkel kapesolatos
koordinaciot ellaté szerv az AEEK honlapjén valé kdzzététellel tesz eleget.

A kozzéteendd adatok kozzétételérdl az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

I. Szervezeti, személyzeti adatok

.Adat Frissités Megobrzés

1. |A koztfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, |A véaltozisokat Az el6zd allapot torlendd
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden azonnal
levélcime, honlapja, Uigyfélszolgélatanak elérhetéségei

2. |A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozésokat Az el6zd allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti [koveten azonnal
egységek feladatai

3. |A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A véltozasokat Az eldzo allapot térlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, kovetben azonnal
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. |A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati vezeté  [A valtozasokat Az eldzd allapot térlendd
neve, elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, kévetben azonnal
elektronikus levélcime) €s az ligyfélfogadasi rend

5. |Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Osszetétele, |A véltozasokat Az el6z0 allapot térlendé
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége kvetden azonnal

6. |A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy |A valtozasokat Az el§z0 allapot 1 évig
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében mikddé  |[kdvetden azonnal archivumban tartdsaval

mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

7. |A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban all6, |A valtozdsokat Az el6z allapot 1 évig
illetve részvételével miiksdo gazdalkodé szervezet kovetden azonnal archivumban tartisaval
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszédma, elektronikus levélcime), tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kézfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. |A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z0 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai |kévetGen azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezeld szervének tagjai
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. |A kézfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési

szerv neve, székhelye, a kiltségvetési szervet alapitd
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat,
a koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdije,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

A valtozasokat
ko vetden azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztoség és kiadd neve és cime, valamint a
foszerkeszté neve

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, -hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés

A viéltozasokat
kdvetben azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

elbirdlasara jogosult szervnek, ennek hianyéban a
kozfeladatot ellatéd szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II.

Tevékenységre, mikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

. |A kozfeladatot ellaté szerv feladatét, hataskorét és alaptevékenységét

meghatirozo, a szervre vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és megyei

korményhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatérdl,
tevékenységérdl szol6 tdjékoztaté magyar €s angol nyelven

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z9 allapot
torlendo

. |A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elozd allapot
1 évig
archivumban
tartasdval

. IAllamigazgatasi, onkorményzati, és egyéb hatésagi ligyekben

ijgy\fajténként és eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasénak atruhdzdsa eseténa
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi terlilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok, eljarési
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
cljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat benyijtasanak maédja
(helye, ideje), Uigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd
Utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idoépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsoldodd jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd
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. |A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nytjtott vagy koltségvetésébdl

finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az elézd allapot
I évig
archivumban
tartasdval

. |A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve

nyilvantartisok leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrésa, kérddives
adatfelvétel esetén a kit6ltend6 kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartisba bejelentendé nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kézfeladatot ellatd szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gyijtétt és feldolgozott adatok fajtai,

a hozzaférés modja, a méasolatkészités kiltségei

A véaltozasokat
kivetben azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, téméja, a

hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eldzb éllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari

kézremiikddés (véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a testiileti
szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
lilésének jegyzikonyvei, illetve osszefoglaléi; a testiileti szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z06 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

. |A térvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolodd

dokumentumok; a helyi dnkorményzat képviseld-testiiletének
nyilvanos iilésére benyujtott eloterjesztések a benyjtas idopontjatol

Torvény eltéro

kovetden azonnal

rendelkezése hidnyaban
a benyujtas idopontjat -

Az elézo allapot
1 évig
archivumban
tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal kdzzétett hirdetmények,
kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

11.

A kbzfeladatot ellatéd szerv 4ltal kiirt palydzatok szakmai leirdsa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

T

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

alapulé statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk

12.|A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapesolatos|A vizsgalatrol szol6  |Az el6zd allapot
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai jelentés megismerését |1 évig
kovetden archivumban
haladéktalanul tartasdval
13.|A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének Negyedévente Az el6z6 allapot
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetbsége, az torlendd
informécios jogokkal foglalkozé személy neve
14.]A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabédlyon [Negyedévente Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban

tartasaval

10
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amelyekben a kizfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél

15.|A kézérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai INegyedévente Az el6z06 allapot
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozd adatai 1 évig
archivumban
tartasaval
16.JAzon kozérdekll adatok hasznositasara iranyuld szerz6dések listdja, [Negyedévente Az eléz6 allapot

1 évig
archivumban
tartasdaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdekt adatok
felhasznalasara, hasznositdsara vonatkozo altalanos szerzddési
feltételek

A valtozasokat
kivetden azonnal

Az eldzo allapot
1 évig
archivumban
tartasdval

-[18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kdzzétételi
lista

A valtozasokat
kvetden azonnal

Az elézb allapot
torlendo

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositasardl sz616 térvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kézadatok listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot elldtd szerv kezelésében levd,
a kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény szerint
Uijrahasznosithatd kozadat tipusokrdl valé tajékoztatas, a
rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az elézo allapot
1 évig
archivumban
tartisaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok
Gijrahasznositasdra vonatkozd altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata :

A véltozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6zo allapot
torlendd

21,

A 19. sor szerinti kizadatok és kulturalis kézadatok Gjrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd tényezokkel egylittesen

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

22,

A k6zadatok Gjrahasznositisarol szolo térvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szolo torvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok szerz6dé feleinek megjelslése, a
kizardlagossag idotartamanak, targyanak, valamint a megdllapodas
egyéb lényeges elemeinek megjellése

A valtozisokat kévetd
15 napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

24,

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok
ljrahasznositdsardl sz6olo térvény szerint a kulturalis kozadatok
digitalizalasara kizarolagos jogot biztosité megallapodéasok szdvege

A valtozdsokat kivetd
15 napon beliil

Az eltzo allapot
torlendd

25,

A kozadatok Gjrahasznositasarél szold térvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkbz, kdzszolgaltatasi
szerzodés vagy mas kotelezd erdvel biré dokumentum (vagy az annak
clérhetdségére mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kizadat gytijtésével, eloallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével dsszefliggd kiltségek jelentds

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

11
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részének sajat bevételbol vald fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd
szerv részére

. I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

[y

JA kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli térvény
szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési beszamoldja

A valtozdsokat
kévetben azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és
személyi juttatdsaira vonatkoz6 dsszesitett adatok, illetve sszesitve a
vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai,-valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nydjtott juttatisok fajtja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiil6n jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

|A kizfeladatot ellato szerv altal ny(jtott, az dllamhaztartasrol szold
torvény szerinti koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tAmogatas céljira, Gsszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott
a koltségvetési tAmogatast visszavonjék vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kdvetb 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténé gazdalkodassal
Ssszefliggd, 6tmillid forintot elérd vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadasara, valamint koncesszidba adésra vonatkozo
szerzodések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzodést kito felek
neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore kotott szerzdédes esetében
annak idotartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céll beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba
a kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLILL. torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
ktott szerzodések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotdtt — altalanos
forgalmi adé nélkiil szamitott — ellenszolgaltatdst kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb idétartamra ktott — szerzodéseknél
az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzodo féllel kitott azonos targyl szerzddések értékét egybe kell
szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig

JA koncessziordl szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kifrasok, palyazdk adatai, az elbiraldsrol készitett
emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

12

archivumban tartisaval
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A kiilon jogszabalyban

6.|A kizfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai ellatasara (igy ~ [Negyedévente
kiilondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai €és meghatarozott ideig, de
munkavéllaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, legalabb 1 évig
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd archivumban tartdsdval
szervezet tamogatdsara, alapitvanyok dltal ellatott feladatokkal
Osszefliggo kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések
7.|Az Europal Uni6 tdmogataséval megvalosulo feJ lesztések leirdsa, az |[Negyedévente . [Legalabb 1 évig
azokra vonatkozd szerzédések archivumban tartdsaval
8.|Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az ajanlatok Negyedévente Legalabb | évig
elbiralasarol, a megkotdtt szerzodésekrdl) archivumban tartdsaval

11 Kozérdek(i adatok megismerésére iranyulo igény teljesitése

A kozérdekil adat és a kozérdekbodl nyilvdnos adat (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdek( adat)
megismerése iranti igényeket az adatvédelmi feleldshoz kell benyujtani.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény az adatvédelmi felelos részére cimzett postai levélben
ny(jthato be, illetve elektronikus levében a kovacs. kata@aeek.hu cimen.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az az igény beérkezését kovetd legrévidebb
id9 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni, amely indokolt esetben 15 nappal
meghopsszabbithat6.

Az adatvédelmi felel6s a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igényt megvizsgala az Infotv
29-30.§ szempontjai szerint. A vizsgalat eredmenyekeppen teljesiti az igényt vagy a jogszabaly
altal biztositott lehetoségek értelmében:

o  koltségtéritést allapit meg, amelyrdl tajékoztatja az igénylét,
e elutasitja az igénylést az igény teljesitésének megtagadasnak indoklasaval, valamint az
igényldt e térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal

egyiitt.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet,

€s az abban foglaltakrél minden évben januir 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsagot.
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Egészseglgyi Szolgdltatd Zrt.

1125 Budapest, Fogaskerekd u. 4-6.

e-mail: eszzrt@eszzrt.hu
telefon: 06-1-919-2355, fax; 06-1-919-2357

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megaéllapitott
koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. Ezt kovetden az igényloé személyes adatait anonimizalas
Gtjan haladéktalanul torolni kell

12 Zard rendelkezés

Ez a szabélyzat 2018. 10.25 -én 1ép hatalyba.

A szabdlyzatban hivatkozott jogszabalyok:

14

az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természete’s
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérsl és az ilyen adatok
szabad 4ramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altaldnos
adatvédelmi rendelet; a tovabbiakban: GDPR)

az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrdl sz616 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: Infotv.)



