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Az Egészségiigyi Szolgiltaté Zartkdrlien Mikodd Részvénytarsasdg (a tovabbiakban:
Tdrsasdg) Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovdbbiakban: SZMSZ) 111. fejezet 1.2.
pontjdnak e) alpontja szerint kapott felhatalmazas alapjan az alabbi Szabalyzatot (a
tovdbbiakban: Szabdlyzat) adom ki:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A jelen Szabédlyzat célja, hogy az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616
305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet)
rendelkezései alapjan szabalyozza a Téarsasag tevékenysége soran keletkezd kozérdek adatok,
illetve kozérdekbdl nyilvanos megismerhetéségének és kozzétételének rendjét, biztositva ezzel
a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

1.2. A Szabélyzat személyi hatélya a Térsasag szervezetére terjed ki.

1.3. A jelen Szabélyzat targyi hatalya a Térsasag kezelésében 1év6, valamint a tevékenyscge
soran, illetve azzal Ssszefiiggésben keletkezd kdzérdekii adatokra és kozérdekbél nyilvanos
adatokra terjed ki.

1.4. A jelen Szabélyzat rendelkezései nem alkalmazhatdk a kozhitelil nyilvantartasbol torténd
adatszolgaltatasra.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

2.1. A jelen Szabalyzat alkalmazésa soran:

a) dltaldnos kozzétételi lista: a Térsasag tevékenységéhez kapcsolddo, az Infotv. 1. szamu
mellékletében meghatarozott adatok, melyeknek kozzétételére a Tarsasag koteles;

b) egyedi kozzétételi lista: a Tarsasag vezérigazgatdja altal egyedileg meghatérozott és kozolt,
kotelezden kozzéteend6 adatok kore;

¢) helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok helyettesitése
(javitasa);

d) honlap: a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet rendelkezései szerinti, a Térsasag altal
miikddtetett honlap, melynek elérhetésége a www.eszzrt.hu cim;

e) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torveény
kozérdekbdl elrendeli;

f) kizérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevo szerv, szervezet vagy személy
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato szerv) kezelésében 1€év6 és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esé, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informécié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gylijteményes jellegétél, igy kiilondsen a
hataskorre,  illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést szabélyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozo adat;
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g) kozzétérel: jogszabalyi rendelkezés értelmében kotelezben kozzéteendd kozérdekil
adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil
kimasolhaté médon, dijmentesen torténd hozzaférhetdvé tétele;

h) kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly éltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott egyéb kozzéteendd adatok.

III. RENDELKEZO RENDELKEZESEK
A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének altalinos szabalyai

3.1. A Tarsasag az egyes szervezeti egységek bevondsival folyamatosan gondoskodik arrél,
hogy holnapjan naprakészen elérhet6 legyen valamennyi, az ltalanos, a kiilonos és az egyedi
kozzétételi listak értelmében kotelezden kozzéteendd kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat.

3.2. A Térsasag a kozzétett kozérdekli és kozérdekbél nyilvanos adatok pontossagat,
idOszerliségét és azok értelmezhetdségét a kdzzétételiiket kovetden is koteles folyamatosan
ellendrizni, figyelemmel kisérni.

3.3. A Tarsasag az altalanos kozzétételi listan kozzétett kozérdekl és kdzérdekbol nyilvanos
adatok frissitésérdl rendszeresen, kiilonésen az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott
id6kozonként gondoskodik. A Tarsasag a kiilonds és az egyedi kozzétételi listan kozzéteends
adatok frissitésérdl a kozzétételiikre iranyado szabalyok, utasitasok szerinti rendszerességgel
gondoskodik.

3.4. A Tarsasag haladéktalanul gondoskodik a kotelezben kozzéteendd kozérdekii és
kozérdekbol nyilvanos adatok kozzétételérdl, illetve a mar kozzétett kozérdeki és kozérdekbél
nyilvanos adatok helyettesitésérol, javitasarol. A Tarsasag a mér kozzétett kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok torlését, illetve az ilyen adatok eltavolitasat és szlikség szerinti
archivilasat az erre okot add koriilmény felmeriilését kovetden haladéktalanul kételes
teljesiteni.

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének Kiilonos szabalyai

3.5. A Tarsasag szervezeti egységei kitelesek figyelemmel kisérni, hogy feladatellatasuk soran
keletkezett-e kotelezden kozzéteendd kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat, tovabba,
hogy tevékenységiik eredményeképpen felmeriilt-e a méar korabban kozzétett adatok
frissitésének, helyesbitésének, eltavolitasanak vagy torlésének igénye. Amennyiben a
szervezeti egység tevékenysége soran kotelezden kozzéteendd kozérdekii adat vagy
kozérdekbdl nyilvénos adat keletkezik vagy a mar kordbban kozzétett adatok frissitésének,
helyesbitésének, eltavolitdsanak vagy torlésének sziikségessé meriil fel, haladéktalanul kételes
gondoskodni a kozzéteendd adatok el6készitésérdl, eldallitasarol, és sajat hataskorben vald
kozzétételérdl vagy azoknak a Jogi és HR Igazgatosag Jogi Osztaly (a tovdbbiakban: Jogi
Osztaly) részére torténd haladéktalan atadasarol.

3.6. A Térsasag szervezeti egységei rendszeresen, de legaldbb negyedévente kotelesek
meggy6zGdni arrdl, hogy sziikséges-e a kozzétételi listdkon szerepld, a feladatellatasukhoz
kapcsolddé kozérdekt vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok aktualizalasa.
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3.7. A Tarsasag szervezeti egységei a Szabélyzat 3.5. pontja szerinti kotelezettségiiket akként
kotelesek teljesiteni, hogy a Jogi Osztily részére atadott informaciokbdl pontosan
megallapithaté legyen a kozzéteendd, frissitendd, helyesbitendé vagy eltavolitandé adatok
kore, valamint a véltozasra okot adé esemény idépontja.

3.8. A Jogi Osztily az atadott informaciokat — a tartalmi elemek kivételével — ellendrzi.
Amennyiben az atadott informacidk hidnyosak vagy a Jogi Osztalynak azok pontossagaval,
id6szerlségével, illetve értelmezhetdségével kapcsolatosan kétsége meriil fel, az illetékes
szervezeti egységet felszolitja a hidnyok haladéktalan pétléséra, illetve a kétségek tisztazasara,
minden més esetben kezdeményezi a Vezérigazgatéi Kabinetnél az adatok kozzétételét,
frissitését, helyesbitését, eltavolitasat és torlését, illetve szikséges esetén archivalasat. A feladat
végrehajtasarél a Vezérigazgatdi Kabinet elektronikus levélben tajékoztatja a Tarsasag Jogi
Osztalyat.

3.9. A Vezérigazgatoi Kabinet feladatkorében — akar kiilsd szolgaltaté utjan — gondoskodik a
honlap iizemeltetéséhez szitkséges (informatikai) infrastruktira kialakitasarél, a honlap
miikodtetésérdl, tovabba megfelelé technikai eszkdzok alkalmazasa utjan gondoskodik az
adatok jogosulatlan megvaltoztatasanak, torlésének, megsemmisitésének és egyéb sériilésének
elleni védelemrdl, illetve a sériilt, megsemmisitett stb. adatok helyreéllitasarol.

A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének szabalyai

3.10. A Téarsasag kezelésében 1évo, valamint a tevékenysége sordn, illetve azzal
sszefiiggésben keletkezd kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a jelen Szabalyzatban
foglaltak szerint barki megismerheti (a tovabbiakban: Jjogosult, igényld vagy kérelmezo).

3.11. A jogosult a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igényét
(a tovdbbiakban: igény vagy kérelem) az aldbbi médon terjesztheti eld:

a) szoban, személyes félfogadds keretében, elére egyeztetett idSpontban;

b) irasban, papir alapon, postai tton a Térsasdgnak cimezve;

¢) elektronikus tton, az eszzrt@eszzrt.hu cimre megkiildve.

3.12. A jogosult a szoban eléterjesztett kérelmét a Tarsasag Jogi Osztalyanak erre a feladatra
kijelolt munkavéllaléja eldtt teheti meg a Térsasag szeékhelyén. A Tarsasag kijelolt
munkavéllaloja koteles a széban elSterjesztett kérelmet irdsba foglalni, alairasaval ellatni, €s
koteles annak egy példanyét az eléterjesztonek atadni.

3.13. A szoban el6terjesztett igény szdban is teljesithetd, amennyiben

a) a jogosult a teljesitést szoban kérte;

b) az igényelt adat a Tarsasag honlapjan vagy mas modon mar jogszertien nyilvanossagra
kertilt; illetve

¢) az adatigénylés a Tarsasag feladataira és az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos
tajékoztatassal teljesitheto.

A Tarsasag kijelolt munkavallaldja koteles a szobeli teljesités tényét a szoban eldterjesztett €s
irasba foglalt kérelmen felvezetni.
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3.14. A Vezérigazgat6i Kabinet koteles a kérelmeket soron kiviil iktatni.

3.15. A kérelem elintézésére kijelslt munkavallalé haladéktalanul kételes meggy6z4dni arrdl,
hogy a jogszabalyokban, igy kiilsndsen az Infotv. 29. § (la) és (1b) bekezdéseiben foglalt
feltételek fennallnak-e, valamint, hogy a kérelem a Tarsasag kezelésében 1év§ kozérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul-e.

3.16. Amennyiben a kérelem hidnyos, nem egyértelmii vagy egy¢€b okbol pontositasra szorul, a
Tarsasdg 15 (tizendt) napos hataridével irasban felhivja az igényl6t a kérelem pontositésara,
illetve a hianyok pétlasara. Ha az igénylé a jelen pont szerinti felhivasnak hataridében nem tesz
eleget, igénylését visszavontnak kell tekinteni, mely tényre az igénylét figyelmeztetni kell.

A kozérdekii és a kozérdekbél nyilvianos adatok egyedi igénylésének teljesitésére
vonatkozé szabalyok

3.17. A Téarsasag a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyulo
kérelemnek a beérkezését kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban a kérelem
kézhezvételét kovetd 15 (tizendt) napon beliil tesz eleget. Amennyiben a Tarsasag az igénylot
a hidnyok potlasara vagy a kérelem pontositdséra hivta fel, abban az esetben a hianyp6tlas vagy
pontositas teljesitéséig a jelen pont szerinti hatéridé nyugszik.

3.18. A kérelmet a Tarsasag kozérthetden, és amennyiben azt a Tarsasag ardnytalan nehézség
nélkiil képes teljesiteni, az igényl6 altal kivant formdban, illetve modon koteles teljesiteni. A
kérelmez6 az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fiiggetleniil masolatot kaphat. Ha a dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

3.19. Amennyiben a Térsasadg az igényelt adatot kordbban mér elektronikus formaban
nyilvanossigra hozta, a kérelem teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével is, azonban a kérelmet nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

3.20. Ha a kérelem jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasédhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 3.17. pontban meghatarozott hataridd egy
alkalommal 15 (tizenst) nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényldt az igény beérkezését
kovetd 15 (tizendt) napon beliil tajékoztatni kell.

3.21. Az Infotv. rendelkezései értelmében a Tarsasag a kérelem teljesitéséért a felmeriilt
koltségek mértékéig — ideértve kiilondsen az adathordozo, a mésolatkészités és a kézbesités
koltségeit — terjedéen koltségtéritést allapithat meg. Az igényl6t a koltségtérités 6sszegérdl,
valamint a kérelem teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl a kérelem
teljesitését megeldzden, a kérelem beérkezését kovetd 15 (tizendt) napon beliil tajékoztatni kell.
Ha a Tarsasag koltségtéritést allapitott meg, a kérelmet a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 (tizendt) napon beliil kell teljesiteni. A jelen pont szerinti tajékoztatoban
régziteni kell a felmeriilt koltségek 6sszegét, illetve megfizetésének modjat.
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3.22. A Tarsasag a kérelem teljesitését megeldzéen koteles a Tarsasag mindenkori adatvédelmi
tisztviseléjével egyeztetni, killondsen, ha az igénylés kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatokra vonatkozik vagy mas személyes adatokat is érint.

3.23. A kérelemre adand6 valasz tervezetét a Tarsasdg Jogi Osztalya késziti el, a vélaszirat
megkiildésérdl a Vezérigazgatoi Kabinet gondoskodik. Amennyiben a valasz elokészitéséhez
szitkséges, a Jogi Osztaly felhivia a kérelem targya szerinti adatok OsszegyUjtésére €s
clékészitésére az érintett szervezeti egységet, mely a felhivasnak haladéktalanul kételes eleget
tenni.

3.24. Ha a kérelmez6 a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat személyes betekintés
Gitjan kivanja megismerni, vagy az azokrol késziilt masolatokat személyesen kivanja atvenni, a
Tarsasag koteles a kérelmezonek — eldzetes idépontegyeztetést kdvetden — egy erre kijelolt
helyiségben megfelelé idot biztositani. A Tarsasag a személyes betekintés sordn koteles az
igényld kérdéseire valaszolni, az igénylé a bemutatott dokumentumokro6l — ide nem értve az
igényl6 altal meg nem ismerhetd adatokat — jegyzetet készithet.

A kérelem teljesitésének elutasitasa és megtagadasa, a jogorvoslati tajékoztatas

3.25. A Tarsasag minden olyan kérelem teljesitését elutasitja, amely olyan adatra vonatkozik,
amely nincs a Tarsasag kezelésében. Ebben az esetben a Tarsasag koteles az igénylot
tajékoztatni arrél, hogy tudomdsa szerint mely kozfeladatot ellato szerv kezeli vagy kezelheti
az igényelt kozérdekl és kozérdekbol nyilvanos adatot.

3.26. Az Infotv. 27. § (1) és (2) bekezdései értelmében a Tarsasag megtagadja az olyan kérelem
teljesitését, amely a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat
megismerésére iranyul vagy amely adat megismerését jogszabaly egyéb okbol korlatozza.

3.27. A Térsasag nem koteles eleget tenni a kérelemnek abban a részben, amelyben az azonos
igénylé altal 1 (egy) éven belil benytjtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem 4llt be.

3.28. A Tarsasag a kérelemnek nem koteles eleget tenni, ha az igényl nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az igényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

3.29. A Tarsasag a kérelemnek nem koteles eleget tenni, ha a kérelem teljesitése

a) a Tarsasag tényleges kezelésében nem 16v6 — igy kiilondsen az iranyitasa vagy feliigyelete
alatt 4116 kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6 — adat beszerzeéset, begyljtését, vagy

b) a Tarsasag tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
osszevetése Utjan a kezelésében 1évd adatokhoz képest (ij adat eloallitasat

tenné sziikségesse.

3.30. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezéset
kovetd 15 (tizenot) napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
Kkozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekr6l, valamint
az elutasitasok indokairdl a Tarsasag nyilvantartast vezet.
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3.31. Az igényl6 a kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
kérelem elutasitisa, nem megfeleld teljesitése vagy a teljesitésre nyitva all6 hataridé (ideértve
a Tarsasag altal meghosszabbitott hataridét is) eredménytelen eltelte esetén, valamint a kérelem
teljesitéséért megallapitott koltségtérités sszegének feliilvizsgélata érdekében birésdghoz
fordulhat jogorvoslatért, vagy kérelmezheti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hat6sag (a tovdbbiakban: NAIH) vizsgalatat a kozérdeki adatok vagy a kozérdekbol nyilvanos
adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban bekdvetkezett jogsérelemre,
vagy ennek kozvetlen veszélyére vald hivatkozassal.

A NAIH elérhetdségei:

Honlap: https://www.naih.hu/

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Jogorvoslati lehetdséggel az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen
elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott 30
(harminc) napon beliil lehet élni a Pesti K6zponti Keriileti Birosagnal (1055 Budapest, Marké
utca 25.). Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

IV. Zaro rendelkezések

4.1. A Térsasag az Infotv. rendelkezései értelmében nyilvantartast vezet az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitiasok indokairdl, tovabba a Térsasaghoz érkezett teljesitett
kérelmekrdl. A Térsasag a jelen Szabalyzat targya szerinti statisztikai adatok elkészitéséré] és
kozzétételérdl az Infotv., valamint a NAIH iranymutatésai alapjan gondoskodik.

4.2. A jelen Szabalyzat szerinti egyes feladatok ellatasara kijel6lt munkavallalokat és
munkakoroket a Tarsasdg vezérigazgatdja, valamint az érintett szervezeti egység vezetdje
jogosult egyedileg meghatarozni, mig az egyes munkavallalok, munkakorok kozotti
egylittmiikddés tekintetében az SZMSZ, valamint az adott szervezeti egység ligyrendjének
rendelkezései az irdnyadok.

4.3. A jelen Szabalyzat annak alairdséanak napjan 1ép hatéalyba.

4.4. A jelen Szabalyzat 1 (egy) eredeti példanyban késziilt, kozzététele a Téarsasag mindenkor
hatélyos bels6 kozzétételi felilletén torténik.

Budapest, 2025. februar ,,02( .

Mile Mark
vezérigazgatd
Egészségiigyi Szolgaltaté Zartkoriien
Miikod6 Részvénytarsasag




